SCOALA GIMNAZIALA s

MIRESU MARE v

B MINISTERUL EDUCATIL]

DECIZIA
nr.136 /29.11.2023
privind organizarea inventarierii patrimoniului Scolii Gimnaziale Miresu Mare
anul financiar 2023

Directorul Scolii Gimnaziale Miresu Mare, prof. Merciu Dorel,
numit prin Decizia nr. 3443/ 20.12.2022 a Inspectorului Scolar General al
Inspectoratului Scolar Judetean Maramures,

In temeiul:
- Ordinul nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

- Art. 195 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023.

Avand in vedere prevederile:
- prevederile art. 7 din Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii (republicatd) si a OMFP nr.
2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
dede natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
- OSGG nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitatilor publice;
DECIDE:

Art. 1. Incepand cu data prezentei, pentru inventarierea patrimoniului unitatii, se constituie

urmadtoarea comisie:
1. prof. Merciu Dorel - presedinte

prof. inv. primar Dragos Ana - membru
Buciuman Daniel Alexandru - membru
prof. inv. prescolar Hote Maria - Cornelia - membru
prof. inv. primar Pop Lucia - membru
prof. inv. prescolar Balaj luliana - membru

Mih Ionel - membru
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Butean Georgel - Nicusor - gestionar



Art. 2. Pentru instruirea comisiei de inventariere se imputerniceste domnul Butean Georgel -
Nicusor.

Art. 3. Pentru primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea soldului
scriptic si calcularea diferentelor valorice, pentru fiecare cont contabil se imputerniceste doamna
Vanta Simona - Daniela.

Art. 4. Pentru efectuarea operatiunile de confirmare a creantelor si obligatiilor si de
comunicare a listelor de inventar cu bunurile apartindnd se imputerniceste doamna Vanta Simona -
Daniela.

Art. 5. Pentru intocmirea situatiilor analitice distincte pentru justificarea soldurilor sintetice,
care nu contin bunuri se imputerniceste doamna Vanta Simona - Daniela.

Art. 6. Membrii comisiei de inventariere va duce la indeplinire prezenta decizie.

Director,
prof. Dorel MERCIU

loc. Miresu Mare, str. Acad. loan Pop. nr. 1
= 0262284008,
e-mail; scoala_mires@yahoo.com: www.scoalamires.ro
MARAMURES - ROMANIA



SCOALA GIMNAZIALA MIRESU MARE

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL COMISIEI DE INVENTARIERE

CAP. 1 -DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Prezentul regulament este elaborat in concordantd cu Ordinul nr. 2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu Legea invitiméantului preuniversitar nr.
198/2023, cu si cu Regulamentul de organizare si functionare a $colii Gimnaziale Miresu
Mare.

Art. 2 - Comisia de inventariere este formata din 10 membri.

Art. 3 - Constituirea comisiei se realizeazd prin decizia directorului, in baza hotéararii
Consiliului de Administratie a unitétii.

Art. 4 - Dosarul comisiei de inventariere trebuie si cuprinda:

a) copie dupd decizia de constituire a comisiei;

b) atributiile comisiei;

c) acte normative sau extrase din cadrul acestora cuprinzand prevederile legislative care
reglementeazd activitatea de inventariere;

d) referat de aprobare privind organizarea inventarierii patrimoniului;

e) declaratii de inventar;

f) liste de inventariere;

g) procese-verbale de la activititile comisiei;

h) proceduri de inventariere;

i) alte documente specifice.

CAP. 11 - ATRIBUTII
Art. 5 - Atributiile gestionarilor pentru pregitirea gestiunii in vederea inventarierii:
— Aranjarea bunurilor pe sortotipodimensiuni;
— Codificarea tuturor bunurilor si etichetarea de raft;
— Inscriptionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;
— Confruntarea datelor din evidenta contabila cu cele din eviden{a tehnico-operativd a

gestiunii.




Art. 6

- Atributiile comisiei de inventariere

Comisia de inventariere are urmitoarele atributii:

—

—

Art. 7

a)

b)

Art. 8 -

Luarea declaratiei scrise de la gestionar (conform modelului prezentat);

Identificarea tuturor locurilor (incéperilor) in care pot fi depozitate bunuri de natura
celor supuse inventarierii i aplicarea sigiliilor in situatia in care existd mai multe cai
de acces intr-un spatiu de depozitare;

Bararea §i semnarea in dreptul ultimei operatiuni inscrise in fisele de magazie,
mentionandu — se data la care s- au inventariat bunurile;

Sa controleze dacd toate instrumentele si aparatele de misurd au fost verificate,
etalonate si sunt in stare de functionare;

Sa organizeze zone tampon, in care vor avea loc toate operatiile de intriri si iesiri, din
timpul inventarierii, §i care vor fi certificate in documentele justificative intocmite, de
cdtre membrii comisiei de inventariere cu mentiunile “primit / eliberat in timpul
inventarierii’;

Afigarea pe usa de intrare in gestiune a perioadei de efectuare a inventarierii;
Prezentarea listelor de inventar persoanei imputernicite din compartimentul financiar
contabil, pentru certificarea continutului (calcularea diferentelor valorice, exactitatea

soldului scriptic, exactitatea calculelor efectuate).

- Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consti in:

identificarea fapticd a activelor, in baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate, existenta si apartenenta la unitatea detinitoare;

determinarea gradului de utilitate si de depreciere, prin stabilirea urmétoarelor stiri:
Incetdrii sau apropierii incetdrii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;

bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

existd o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;

performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;

modificéri de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE consti in:

a) identificarea fapticd a activelor, in baza documentelor prin care se atesta dreptul

de proprietate, schitelor de amplasament si a dosarelor tehnice:




stari:

b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmitoarelor

deteriordrii fizice a activului;-

incetdrii sau apropierii incetérii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;

bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

existd o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere in
functiune;

performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioari celei preconizate;

modificéri de tehnologie sau legislatie in domeniu;

bunurile din domeniul public al statului date in administrarea, concesionarea, sau
inchirierea institutiilor publice se inventariaza si se inscriu in liste de inventar separate;
bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, cazarmament, scule,
unelte, etc.) se inventariaza si se trec separt in liste de inventariere distincte,

specificandu- se persoanele care raspund de pastrarea lor.

Art. 9 - Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE iN
CURS DE EXECUTIE consti in:

a)
b)

c)

verificarea conformitétii documentatei existente;
evaluarea, stadiului fizic al fiecdrui obiect in parte,a data inventarierii, pe baza
documentatiei si a lucrérilor efectiv constatate la fata locului;

stabilirea cauzelor care au condus la existenta unor investitii sistate sau abandonate,

Art. 10 - Inventarierea ACTIVELOR FINANCIARE consta in:

Identificarea nominald a titlurilor de creanti si inregistrarea acestora in situatii analitice care s

cuprinda:

a)

pentru actiunile deinute la societé{i comerciale, in calitate de actionar:
denumirea si durata societdtii comerciale;

numdérul, categoria si valoarea nominald a actiunilor;

nr. si data actului constitutiv sau aditional;

pentru titluri de participare la organisme financiare internationale:
denumirea organismului international;

numarul, tipul sau categoria titlului;

seria si data titlului;

valoarea nominala.

pentru depozite si garantii depuse la furnizorii de utilitéti:




denumirea institufiei sau a societatii debitoare;
tipul, durata acordarii, tipul de depozit, felul garantiei, valoarea;

nr.gi data contractului sau a actului prin care s-a constituit dreptul de creanta.

Art. 11 - Inventarierea STOCURILOR consta in:

a)

b)

determinarea stocurilor faptice prin numérare, cdntérire, transvazare §i méasurare sau
cubare, dupi caz;

in situatia lichidelor si a altor produse de masa a caror cantitate nu poate fi stabilitd prin
metode clasice se vor respecta modalitafile specifice de inventariere a unor bunuri
aprobate de ordonatorul de credite.

materialele de natura obiectelor de inventar in folosintd, inventariate pe fiecare
persoand, se centralizeazd §i se compard cu datele din evidenfa tehnico-
operativa,precum si cu datele din evidenta contabila.

pentru bunurile aflate la terfi, comisia de inventariere verifici:

existenfa si conformitatea documentelor de predare - primire si de livrare;

intocmeste listele de inventariere,

iar persoana care gestioneaza contul:

intocmeste si transmite tertilor cererile de confirmare,si

ataseaza confirmdrile primite la listele de inventariere.

Art. 12 - Inventarierea CREANTELOR SI OBLIGATIILOR FATA DE TERTI,

(provenite din operafiuni comerciale, administrarea impozitelor si taxelor si avansuri,

cuprinse in grupele de conturi 23, 40, 41 si 46) consti in:

a)

b)

identificarea nominala a debitorilor si creditorilor, si calculul ponderii creantei sau a
obligatiei in totalul soldului contului sintetic;

stabilirca metodei de confirmare, care poate fi:

prin extras de cont;

prin efectuarea de punctaje reciproce.

verificarea creantei i a obligatiei detinute prin:

— existenta documentelor care constituie titlu de creanti:

facturi , contracte , bilet la ordin, cambie, trati, etc;"

titluri executorii sau alte acte legale din care rezulti drepturi patrimoniale;

— Incadrarea in termenul de plati sau de incasare .




d)

intocmirea situatiilor nominale, cu debitorii si creditorii verificati, pentru justificarea
soldului fiecarui cont sintetic cu precizarea modalititii de confirmare(executati de citre
persoana autorizata din compartimentul de contabilitate).

Situatiile nominale se identificd prin denumirea institutiei si a compartimentului care
tine contul, denumirea §i simbolul contului sintetic inventariat si poartd semnaturile
comisiei de receptie si responsabilului de cont. Situatiile nominale contin urmatoarele
informatii minime:

denumirea clientului, agentiei sau autorititii de implementare, debitorului sau a
creditorului;

denumirea actului legal, nr. si data;

valoarea creantei sau a obligatiei.

Art. 13 - Inventarierea DISPONIBILITATILOR BANESTI aflate in conturi la binci

si la unitatile Trezoreriei Statului, consti in:

a)
b)

©)

verificarea conformititii extraselor de cont, si
confruntarea soldurilor din extrasele de cont, din ziua de 31 decembrie sau din ultima
zi lucritoare a anului, cu soldurile din contabilitate;

intocmirea situatiilor analitice pe fiecare sold de cont sintetic.

Art. 14 - Inventarierea ALTOR VALORI (ct.532) consti in:

a)

b)

verificarea autenticitiitii fiecirui element , gruparea pe categorii de valori si calcularea
valorii lor totale utilizandu-se valoarea nominald a imprimatului;
confruntarea soldurilor conturilor sintetice de gr.II cu totalul valoric al categoriei din

fiecare lista de inventariere.

Art. 15 - Inventarierea CONTURILOR IN AFARA BILANTULUI consti in:

a)

b)

garantii:

verificarea conformititii si legalititii fiecdrui tip de garantie;

transmiterea cererilor pentru confirmarea valabilitdtii scrisorilor de garanie bancard de
citre bancile emitente;

intocmirea listelor de inventariere pe debitori, pe tipuri de garaniii §1 sume.

bunuri si valori:

identificarea bunurilor in baza specificatiilor din actelor de predare-primire §i a

documentelor de livrare si evaluarea utilitatii bunurilor respective;




— consemnarea in listele de inventariere a denumirii tertului, nr. si data documentului de
predare-primire i ale documentului de livrare, denumirea bunurilor si valoarea, iar
persoana care gestioneaza contul:

— transmite tertilor listele de inventariere pentru confirmare, si

— atageaza confirmdrile primite la listele de inventariere.

Art. 16 - Pentru inventarierea altor elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii ce nu reprezintd bunuri este suficienta prezentarea lor in situatii analitice distincte care
sé fie totalizate si si justifice soldul conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse.
Situatiile analitice se intocmesc §i se semneazi de persoanele care administreazd conturile
sintetice §i sunt supuse verificarii si certificirii comisiei de inventariere.

Art. 17 - Inventarierea anuald a activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se face, de reguld,
la sfargitul anului. Bunurile pot fi inventariate si mai devreme, cu conditia asigurdrii
valorificdrii §i cuprinderii rezultatelor inventarierii in bilanturile anuale intocmite pentru acel
an fiscal.

Art. 18 - In situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-inventar se
cuprinde valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventariere actualizate
cu intrarile si iegirile de bunuri din perioada cuprinsi intre data inventarierii si data incheierii
exercitiului financiar.

Art. 19 - Din momentul aprobérii acestui regulament, acesta devine obligatoriu pentru toti

membrii comisiei,




