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SCOALA GIMNAZIALA 2

DECIZIA
nr. 95 /29.09.2023
privind numirea Secretarului Consiliului de Administratie al
Scolii Gimnaziale Miresu Mare in anul scolar 2023 - 2024

Directorul $colii Gimnaziale Miresu Mare, prof. Merciu Dorel,
numit prin Decizia nr. 3443/ 20.12.2022 a Inspectorului Scolar General al
Inspectoratului Scolar Judetean Maramures,

In temeiul:
- Ordinul nr. 600/2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;
- Art. 195 din Legea invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023.

Avdnd in vedere prevederile:
- Art. 128 din Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;
- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invdtdmant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare;
- Ordinul nr. 6.223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de invdtamant preuniversitar.

DECIDE:

Art. 1 In anul scolar 2023 - 2024 doamna prof. Ciocotisan Claudia - Silvia se numeste
secretar al Consiliului de Administratie.
Art. 2 Secretarul Consiliului de Administratie nu are drept de vot si are urmatoarele atributii:

a) asigura convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevazute, a membrilor consiliului de
administratie, a observatorilor si a invitatilor;

b) constituie, Inregistreaza, leaga si numeroteaza registrul de procese-verbale al consiliului de
administratie, precum si registrul de evidentd a hotararilor consiliului de administratie. Pe ultima
pagina a registrului, directorul semneaza si stampileaza pentru autentificarea numarului paginilor si a
registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronica cu procesele-verbale si hotararile consiliului de
administratie;

c) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-verbale al
consiliului de administratie/redacteaza electronic, dupa caz, procesele-verbale ale sedintelor;

d) redacteaza, pe baza procesului-verbal al sedintei, o hotdrare a consiliului de administratie
care confine enumerarea deciziilor definitive de aprobare/ avizare sau respingere prin vot a

documentelor/ propunerilor/ cererilor aflate pe ordinea de zi a sedintei si o prezinti
presedintelui pentru a fi semnatd;

e) afiseazd hotdrarile adoptate de catre consiliul de administratie la avizierul unitatii de
invatamant si pe website-ul acesteia; in situatia in care hotdrarile contin informatii cu privire la date
cu caracter personal, acestea se anonimizeaza;



f) transmite in termen de 2 zile lucritoare de la data desfasurarii sedintei, la cerere, membrilor
consiliului de administratie si observatorilor, in copie, hotdrdrea consiliului de administratie,
procesul-verbal al sedintei si, dupd caz, anexele acestuia, cu anonimizarea datelor cu caracter
personal;

g) raspunde, aldturi de presedinte, de arhivarea, pe suport hartie sau electronic, a documentelor
rezultate din activitatea consiliului de administratie si de securitatea acestor arhive;

h) alte atributii rezultdnd din actele normative/ administrative cu caracter normativ aplicabile in
materie.

Art. 3 Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate de cdtre compartimentul secretariat
persoanei desemnate.
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